
คู่มือการใช้ระบบจองห้องประชุมออนไลน์ (MIS ReserveRoom) ส าหรับบคุลากร 

การเข้าใช้งานระบบจองห้องประชุม www.reserveroom.mis.up.ac.th 

ข้ันตอนที่ 1 พิมพ์ www.reserveroom.mis.up.ac.th เข้าใช้งานระบบ แล้วกรอก username / password ของมหาวิทยาลัยพะเยา 

ข้ันตอนที่ 2 คลิ๊กไอค่อน จองห้องประชุม 

www.reserveroom.mis.up.ac.th
www.reserveroom.mis.up.ac.th


ข้ันตอนที่ 3 เลือกห้องประชุม สามารถเลือกจองได้ 4 ห้อง โดยให้คลิ๊กที่แถบเมนู ระบุห้องประชุม เพื่อเลือกจองห้อง 

1.ห้องประชุมคณะวิทยาการจัดการฯ(T205)

3.ห้องประชุมบัณฑิตศึกษาTOURISM(ติดPKY6)

2.ห้องประชุมบัณฑติศึกษาMBA(C304) 

4.ห้องสารสนเทศและแหล่งเรยีนรู้(T206)

ข้ันตอนที่ 4 คลิ๊กที่เมนู           แล้ว POPUP เพิ่มการจองห้องจะแสดงข้ึนมา ให้กรอกข้อมูลการจอง แล้วกดปุ่ม บันทึก



 

ข้ันตอนที่ 5 เช็คสถานะการจองห้องประชุม 

 5.1 เช็คสถานะการของตัวเองที่ หน้าหลัก 

 

 5.2 เช็คสถานะการจองทั้งหมด ให้คลิ๊กที่เมนู  ในหน้าหลัก  

 ตัวอย่างเช่น สีเขียวคือ มีผู้จองและได้รับอนุมัติการใช้ห้องแล้ว  สีแดง อยู่ระหว่างการจอง เจ้าหน้าที่ยังไม่ได้ด าเนินการ 

 


